MANUAL USUARO
SISTEMA INFORMACION EXOGENA



Sistema Exogena

:Como acceder al sistema?

Lo primero que debes hacer es ubicarte en el menlu acceder para poder registrarte al
sistema luego que estés registrado podras iniciar sesion.

Iniciar sesion

Registrarse




Registrarse al sistema

Presiona la opcion registrarse, para visualizar el formulario de registro de usuarios
exogena

Acceder

Iniciar sesion




Formulario registro de usuarios

Este es el formulario para registro de usuarios, en este formulario se puede observar

la siguiente informacion: Tipo de contribuyente, tipo de identificacion, nimero de
identificacion del contribuyente, DV, nombre completo o razén social, usuario
(Cédula/NIT), E-mail, Password, confirmar password.

Se puede observar la palabra NOTA en color rojo indicando que su nombre de usuario es
el NIT del contribuyente, quiere decir esto que al momento de iniciar sesion usted debe
ingresar el nimero de identificacion del usuario, que en este caso se toma como usuario
del sistema.

Por otra parte, El campo DV Debe corresponder a la identificacion del contribuyente, de
lo contrario el sistema le hara la validacion.

Los campos marcados con * son obligatorios

OBLIGADO:X

“Tipo de “Tipo de identificacion “Numero de identificacion del

contribuyente 7 contribuyente
Tipo identificacion v

Tipo contribuyente v

DV “Nombre completo o “E-mail
razon social i
Escoja DV v E-mail
Apellidos y nombres o raz
"USUARIO N e NOTA: Su nombre de usuario es el
(Cedula/NIT) NIT del contribuyente
“Password Passviord

“Confirmar Password




Los campos marcados con * son obligatorios.

Ten en cuenta que los campos con * Son obligatorios, quiere decir esto, que si no son
diligenciados correctamente el sistema mostrara un mensaje de error.

[LOS campos marcados con * son obligatorios. ]
“Tipo de *Tipo de identificacion “Numero de identificacion del
contribuyente - B contribuyente

Tipo identificacion s
Tipo contribuyente v Numero
“‘DV “Nombre completo o “E-mail
, razon social
Escoja DV v E-mail

Apellidos y nombres o raz

“USUARIO MO destens NOTA: Su nombre de usuario es el
(Cedula/NIT) NIT del contribuyente.
“Password

Password

Confirmar Password ¢, password




*DV...

Este campo es obligatorio y debe corresponder al nUmero de identificacion que usted
ingresa, si usted selecciona un DV * que no corresponda a su nUmero de
identificacion, el sistema le mostrara mensaje de error, y a su vez le mostrara el Digito
verificador que corresponde a su indentificacion.

“Tipo de “Tipo de identificacion

contribuyente o : "
Tipo identificacion

Tipo contribuyente v

“DV “Nombre completo o
- _ | | razon social
Escoja DV v
— o Apellidos y nombres o ra:
“USUARIO

(Cedula/NIT)

“Password Password



NOTA: Su nombre de usuario es el NIT del contribuyente.

En esta nota se advierte que su usuario, Corresponde al nUmero de identificacion
que usted ingresd, quiere decir que cuando usted inicie sesion su usuario es el
numero de identificacion que usted ingresé al momento de registrarse.

Y0 “E-mail

E-mail

NOTA: Su nombre de usuario es el
NIT del contribuyente.




Password

Tenga en cuenta que los passwords al momento de registrarse deben coincidir de no ser
asi, el sistema le mostrara un mensaje de error.
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ARIO Nombre de Usuario NOTA: Sunomb
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word [ Password

irmar Password ) cassuon




Registrar

Luego que los campos estén diligenciados correctamente debe presionar el botén de
registrar, si el sistema detecta que hacen falta algin campo tendra advertencia de estos
campos que son obligatorios, si todo esta correcto el sistema le dira que ha sido
registrado satisfactoriamente lo que conlleva a que puede iniciar sesion en el sistema.

U
o)
(¥))
W

“Password |

“Confirmar Password

Confirm F

=a




